Договор 
на оказание бухгалтерских услуг 
г. Москва                                                                                                        «___» _____________  2012г.

ООО «ЮрЛица», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, в лице генерального директора Васиной Александры Валерьевны, действующей на основании Устава и _____________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора ____________________________________________________, действующего на основании Устава, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1 Предмет договора

1.1 Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязанность по ведению бухгалтерского и налогового учета, составлению налоговой и статистической отчетности, отчетности в фонд социального страхования (ФСС), пенсионный фонд Российской Федерации (ПФ РФ).
1.2 Для оказания иных услуг, в том числе представление интересов Заказчика в государственных органах при выездной, камеральной проверках, оказание юридических консультаций, кроме налоговых, составление договоров, стороны оформляют отдельный договор на предоставление таких услуг или дополнительное соглашение к настоящему договору.
2 Срок действия договора
2.1 Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами.   

2.2 Исполнитель приступает к оказанию услуг с даты подписания договора и с момента внесения на расчётной счёт, либо в кассу Исполнителя, Заказчиком суммы залога в размере 1000 руб.

3 Обязанности сторон
3.1 Исполнитель имеет право:

3.1.1 требовать своевременного и полного предоставления документации и информации о совершаемых Заказчиком хозяйственных операциях, в целях выполнения взятых на себя обязательств;

3.1.2 получать от Заказчика разъяснения по возникшим вопросам в ходе оказания услуг и дополнительные сведения, необходимые для выполнения взятых на себя обязательств;

3.1.3 привлекать для выполнения работ, услуг по настоящему Договору сторонних экспертов или специализированные организации;
3.1.4 отказаться от ведения учета вследствие невозможности исполнения своих обязательств, в случае не предоставления Заказчиком необходимой документации и (или) информации или самостоятельного внесения Заказчиком изменений в данные учета;

3.1.5 в случае разногласий между Заказчиком и Исполнителем по оформлению отдельных хозяйственных операций первичные учетные документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения Заказчика, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций и включения данных о них в учет и налоговую отчетность;
3.2 Исполнитель обязан:

3.2.1 оказывать услуги, установленные п.1.1 в течение действия настоящего договора в отношении хозяйственных операций Заказчика, относящихся к периоду с момента заключения договора, а именно:

3.2.1.1 ведение бухгалтерского учета в программе 1С;

3.2.1.2 ведение налогового учета;
3.2.1.3 разработка механизма оптимизации налогообложения; 

3.2.1.4 расчет заработной платы;
3.2.1.5 составление платежных ведомостей на выплату зарплаты; 
3.2.1.6 составление платежных поручений на налоги, сборы во внебюджетные фонды;
3.2.1.7 подготовка и сдача квартальной налоговой отчетности в налоговую инспекцию, 

3.2.1.8 подготовка и сдача квартальной отчетности в ФСС РФ;

3.2.1.9 подготовка и сдача квартальной отчетности в ПФ РФ; 

3.2.1.10 подготовка и сдача квартальной отчетности в статистические органы; 

3.2.1.11 ведение кассовой книги;
3.2.1.12 составление авансовых отчетов;

3.2.1.13 расчет заработной платы, составление платежных ведомостей на выплаты зарплаты;

3.2.1.14 консультирование по вопросам налогообложения и бухучета до 1 часа в месяц.

3.2.1.15 информирование Заказчика на e-mail, указанный в настоящем договоре о крайних сроках оплаты и представления документов. В первом случае - при выставлении счета за услуги, во втором случае - ежемесячно последним днем месяца.

3.2.2 Услуги, не перечисленные в п.3.2.1, оформляется как разовые и отдельно оплачиваются. К таким услугам относятся:
a. составление учетной политики на текущий год;

b. поездка в ФСС с подготовленными документами для получения нового извещения по ФСС по травматизму на следующий год;
c. заполнение документов для получения кредита Заказчиком в банке; 

d.  заполнение документов для включения Заказчика в реестр малых предприятий; 

e. представление интересов при выездной налоговой проверке; 

f. представление интересов при камеральной проверке; 

g. сведение остатка по кассе с установленным кассовым лимитом по кассе, установленным банком Заказчика;

h. помощь в оформлении кадровых документов;

i. заказ и получение на сотрудников Заказчика пенсионных карточек;
j. расчет и возмещение больничных из ФСС;

k. расчет и возмещение пособий по беременности и родам из ФСС;

l. расчет и возмещение НДС из бюджета;
m. работа в банк-клиенте Заказчика;

n. поездки в банк Заказчика;

o. поездки к Заказчику за документами, консультацией и прочими целями по запросу Заказчика; 

p. составление договоров: займа, купли-продажи, трудовых договоров, агентских договоров и прочих договоров; 

q. сверка платежей с бюджетом;

r. прочие услуги, непоименованные в п.3.2.1
3.2.3 обеспечить сохранность документов, получаемых и составляемых в ходе работы, и не разглашать их содержания без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ;

3.2.4 соблюдать интересы Заказчика и выполнять требования действующего законодательства РФ при исполнении условий настоящего договора.
3.2.5 давать разъяснения Заказчику и (или) его представителю в течение последующих 30 календарных дней с  момента расторжения договора по проводимым работам по данному договору.

3.3 Если Заказчик желает заказать услуги по подготовке и сдаче отчетности за предыдущие периоды по телекоммуникационным путям, причем таким периодом является период менее или равный шести месяцам, то Заказчику необходимо внести залоговую сумму №2 в размере 9000 (Девяти тысяч) рублей, которая подлежит возврату после обслуживания клиента свыше шести месяцев. Датой начала исчисления срока в шесть месяцев является момент подписания настоящего договора и внесением залоговой суммы №1. Если Заказчик желает прекратить абонентское обслуживание до истечения шести месяцев, или Исполнитель вынужден прекратить обслуживание по п. 8.1. и (или) 8.2., то залоговая сумма № 2 Заказчику не возвращается и считается компенсацией затрат на проведение работ по заведению ячейки в программе для сдачи отчетности по телекоммуникационным путям, а также оплаты данной ячейки. 

В случае, если Заказчик и (или) Исполнитель не выразили желание расторгнуть данный договор, залоговая сумма №2 возвращается Заказчику в течение трех рабочих дней с момента наступления шестимесячного срока.

3 Заказчик имеет право:

3.4.1 заказать у Исполнителя проведение предварительного изучения состояния налоговой документации Заказчика на момент заключения настоящего договора (определение состояния учета и наличия документации, определение входящих остатков по всем регистрам учета и т.д.).

3.4.2 заказать, в случае выявления недостатков по ведению налоговой документации Заказчика, а также компьютерных регистров налогового учета, не позволяющих надлежащим образом исполнить настоящий договор,  провести работы по восстановлению  учета (по дополнительному соглашению Сторон).

3.4.3 в любой момент получить всю информацию о ходе выполнения работ по настоящему Договору. Информация по желанию Заказчика предоставляется в печатном или электронном виде.
3.4.4 заказать прочие услуги, поименованные в п.3.2.2. 3.2.1 Исполнитель выставляет на данные услуги отдельный счет. После оплаты счета Заказчиком Исполнитель в согласованные сроки осуществляет выполнение работ. Согласование сроков может осуществляться и по электронной почте. 
3 Заказчик обязан:

3.5.1 До 5-го рабочего числа каждого месяца, кроме января, обеспечить Исполнителя необходимыми для выполнения данного договора документами. В январе до 2-го рабочего числа обеспечить Исполнителя необходимыми для выполнения данного договора документами. При этом передача документов осуществляется силами Заказчика. 

3.5.2 В случае предоставления Заказчиком документации позднее 20-го числа текущего месяца Исполнитель имеет право повысить стоимость обслуживания на 10% от общей стоимости услуг за данный месяц. Уплата Заказчиком данной неустойки (штрафов), связана с необходимостью оплаты проведения работ в сверхурочное время. 

3.5.3 Полученные от Заказчика документы хранятся на территории Исполнителя.

3.5.4 Своевременно оплачивать работы Исполнителя согласно п.4.1 и п.4.2 

3.5.5 Внести в кассу предприятия или на расчетный счет Исполнителя сумму, в размере 1000 рублей за возможную неустойку (штрафы). 

3.5.6 давать по запросу Исполнителя разъяснения в устной или письменной форме;

3.5.7 предоставлять дополнительно запрашиваемую Исполнителем документацию в течение 2-х дней с момента получения от Исполнителя запроса (перечня), оформленного устно или письменно, если иной срок не оговорен сторонами непосредственно в запросе или в устной форме.
4 Стоимость оказания услуг и порядок расчетов

4.1 Ежемесячная стоимость услуг, установленных в п.3.2.1 прописывается в Приложении №1 настоящего договора. 
4.2 Оплата услуг производится авансовым платежом за месяц на основании счета выставленного Исполнителем.  Исполнитель обязан выставить счет в момент получения документов от Заказчика. У Заказчика есть 5-ть рабочих дней на его оплату. Ответственность за неуплату суммы абонентского обслуживания в указанные сроки (п.4.2) предусмотрена п. 4.5 настоящего договора.

4.3 Не чаще чем раз в полгода Исполнитель вправе увеличивать стоимость оказываемых услуг, уведомив об этом Заказчика не позднее, чем за 30 дней. Увеличение стоимости обслуживания за год не может быть повышена более чем на 30% от первоначальной цены. 
4.4 В случае предоставления Заказчиком документации позднее срока, установленного п.3.5.1. настоящего договора, Заказчик имеет право повысить стоимость обслуживания на 10% за срочность обработки документов или выставить счет на неустойку (штраф) за несвоевременное предоставление документов в размере 100 (Ста) рублей за каждый день просрочки. Во втором случае взыскание производится на залог, который вносит Заказчик в кассу (или перечислением на расчетный счет) Исполнителя, при заключении договора. Если сумма залога по причине несвоевременной подачи документации Заказчиком исчерпает себя, обязательства Исполнителя приостанавливаются, и возобновляются после внесения Заказчиком в кассу денежных средств, необходимых для восстановления суммы залога в 1000 (тысячу) рублей. 

4.5 В случае оплаты Заказчиком абонентской платы позднее срока, установленного п.4.2  настоящего договора, Заказчиком уплачивается неустойка (штраф) в размере 100 (Ста) рублей за каждый день просрочки.  Взыскание производится на залог, который вносит Заказчик в кассу (или перечислением на расчетный счет) Исполнителя, при заключении договора. Если сумма залога по причине несвоевременной подачи документации Заказчиком, исчерпает себя,  обязательства Исполнителя приостанавливаются, и возобновляются после внесения Заказчиком в кассу денежных средств, необходимых для восстановления суммы залога в 1000 (тысячу) рублей с учетом физических возможностей исполнения обязательств по настоящему договору Исполнителем.
4.6 Обращение взыскания на предмет залога осуществляется Исполнителем самостоятельно. 
4.7  За внесение изменений в уже сформированную и сданную отчетность (подача уточненных налоговых деклараций, внесение изменения в базу данных и т.п.), Заказчик уплачивает Исполнителю дополнительно  3 450 (Три тысячи четыреста пятьдесят) рублей за каждый случай, произошедший по вине Заказчика. 
5 Порядок сдачи - приемки работ
5.1 Стороны ежемесячно подписывают акт сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период (месяц) не позднее последнего дня месяца.

5.2 Если Заказчик не подписал переданный акт сдачи-приемки оказанных услуг и в течение 5-ти рабочих дней и не предоставил письменного мотивированного отказа от его подписания, оказанные услуги считаются принятыми Заказчиком.
6 Ответственность сторон
6.1 В случае несвоевременного представления налоговой отчётности по вине Исполнителя, административная и  налоговая ответственность в виде штрафов и пеней возлагается на Исполнителя, но не более 100 000 (Ста тысяч) рублей. Исполнитель штрафы, пени по решению Заказчика возмещает в течение 30 календарных дней на расчетный счет Заказчика или учитывает данные суммы в счет будущей оплаты бухгалтерского обслуживания Заказчика. 

6.2 Исполнитель не отвечает по претензиям третьих лиц к Заказчику, связанным с ведением им хозяйственной деятельности, а также за упущенные выгоды Заказчика. Исполнитель не отвечает за последствия административных правонарушений, совершенных должностными лицами Заказчика.

6.3 В случае невыполнения Заказчиком п.3.5.1 или (и) п.3.5.3 более двух раз или отказа пополнить залог до установленного уровня в  Одну тысячу (1000) рублей Исполнитель вправе приостановить выполнение работ или расторгнуть договор в одностороннем порядке, известив при этом Заказчика в письменном виде курьером, по почте или по электронной почте. Электронная почта Заказчика прописывается в Приложении №1 настоящего Договора. При этом за последствия приостановления выполнения работ, оказания услуг или расторжение договора Исполнитель ответственности не несет.
6.4 Ответственность за последствия, вызванные не представлением Заказчиком необходимой документации либо несвоевременным представлением или недостоверной информации, возлагается на Заказчика.

6.5 В случае нарушения Заказчиком п.3.5.1. настоящего договора, и (или)в случае, установленном п. 3.5.3, и (или) непополнения залоговой суммы №1 до установленного уровня в Одну тысячу (1000) рублей, Исполнитель не несет ответственности за нарушение сроков сдачи соответствующей отчетности в налоговую инспекцию, ПФ РФ, ФСС РФ, статистику за период, в котором было данное нарушение увеличенный на один месяц.

6.6 Исполнитель не несет ответственности за ущерб Заказчику, возникший в связи с незаконными действиями (бездействиями) органов государственной власти, местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания указанными органами и должностными лицами документов, не соответствующих законам или другим правовым актам.

6.7 Исполнитель не несет ответственности за ущерб Заказчику, возникший в связи с незаконными действиями (бездействиями) органов государственной власти, местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания указанными органами и должностными лицами документов, не соответствующих законам или другим правовым актам.

6.8 В части, не урегулированной настоящим договором, за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору стороны несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6.9 В случае возникновения споров стороны примут все меры для их разрешения путем переговоров. Если такое согласие не будет достигнуто, все споры, возникающие в связи с исполнением настоящего договора, а также, в случае его нарушения или расторжения, будут решаться в судебном порядке.

6.10 Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или за ненадлежащее исполнение обязательств по Договору  при возникновении непреодолимых препятствий, под которыми понимаются стихийные бедствия, массовые беспорядки, запретительные действия властей, пожар, наводнение, принятие нормативных актов и иные форс-мажорные обстоятельства.
7 Конфиденциальность
7.1 Стороны обязуются сохранять полную конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего договора, и принять все возможные меры, чтобы предохранить полученную информацию от разглашения.

8 Расторжение договора
8.1 Исполнитель имеет право расторгнуть договор, предупредив об этом Заказчика за пять календарных дней, если Заказчик в течение установленного срока не предоставляет документацию, обеспечивающую полноту и достоверность ведения учета, а также в случае нарушения  Заказчиком сроков оплаты услуг Исполнителя более двух раза подряд или отказывается пополнить залог до установленного уровня в  Одну тысячу (1000) рублей. 

8.2 Исполнитель вправе приостановить оказание услуг в соответствии с настоящим договором, если Заказчик просрочит внесение ежемесячной платы более чем на 10 календарных дней.
8.3 Исполнитель имеет право расторгнуть договор по прочим основаниям, уведомив Заказчика за 30 календарных дней. 

8.4 Заказчик имеет право расторгнуть договор, известив Исполнителя за 14 календарных дней в письменной форме и возместив последнему осуществленные им расходы. 

8.5 В случае желания расторгнуть настоящий договор Исполнителем или Заказчиком Исполнитель подготавливает информационные (электронные и бумажные) материалы к передаче в течение 14 календарных дней. Исполнитель  обязан забрать их в течение 60 календарных дней с данной даты. На 61 календарный день Исполнитель имеет право утилизировать информационные материалы Заказчика, если они к данному дню не будут востребованы Заказчиком.
8.6 После расторжение договора Исполнитель возвращает сумму залога Заказчику, в тот момент, когда Заказчик забирает у Исполнителя  свои документы.

9 Последствия расторжения договора

9.1 При расторжении настоящего договора по соглашению стороны, инициативе Заказчика или Исполнителя, последний прекращает оказание услуг, установленных п.1.1 настоящего договора, в следующем порядке:

9.1.1 в отношении всех операций, совершенных Заказчиком, после даты получения извещения (иного документа) от Заказчика о расторжении договора (даты, установленной соглашением сторон, даты передачи Заказчику извещения (иного документа) Исполнителя о расторжении договора. При этом датой извещения при почтовом отправлении считается 6-ой день с момента отправки);

9.1.2 в отношении документации Заказчика, хотя и относящейся к периоду до получения извещения (иного документа) от Заказчика о расторжении договора (даты, установленной соглашением сторон, даты передачи Заказчику извещения (иного документа) Исполнителем о расторжении договора), но до этой даты не переданной Исполнителю. В отношении документов, переданных Заказчиком до указанной даты Исполнителю, последний осуществляет необходимые действия для отражения их в учете;

9.1.3 налоговая отчетность составляется Исполнителем в случае, если срок ее представления в соответствующие органы наступает до даты расторжения настоящего договора, указанной в извещении (ином документе) Заказчика, Исполнителя или в соглашении сторон.  В этом случае Заказчик обязан до даты расторжения договора предоставить все документы, относящиеся к соответствующему отчетному периоду, если в названный срок Заказчик не передаст документы, Исполнитель составляет налоговую отчетность на основании имеющихся у него данных учета  и передает контролирующим органам. 
10 Прочие условия
10.1 Заказчику на период действия настоящего договора представляется личный бухгалтер, а также прочие необходимые сотрудники состоящие в штате Исполнителя. Заказчик не имеет право предлагать работу сотрудникам Исполнителя, а также бывшим сотрудникам Исполнителя в течение трех лет после расторжения настоящего договора. Если будет установлен факт нарушения данного пункта, Заказчик обязан выплатить Исполнителю санкции в размере годового оклада привлеченного к работе бывшего или настоящего сотрудника Исполнителя.

10.2  Стороны имеют право вносить изменения и дополнения в договор по взаимному согласию. Изменения и дополнения оформляются в письменной форме и подписываются обеими сторонами.

10.3 Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
10.4 Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
11 Реквизиты сторон

	“Исполнитель”
	“Заказчик”



	ООО "ЮрЛица"
ИНН: 7731537604

КПП: 773101001

Банк: ОАО "Промсвязьбанк"

БИК: 044525555

К.С.: 30101810400000000555

Р.С.: 40702810850750204901
E-mail: director@urlica.ru
Тел.: (495)739-9210

______________/А.В.Васина/
	ООО 
ИНН: 
КПП:
Адрес: 

Реквизиты: 

E-mail:       

 _____________/                        /




Приложение № 1 к Договору на оказание бухгалтерских услуг 

от «____» _________ 2012г.
ПРОТОКОЛ
согласования договорной
цены на оказание услуг


ООО «ЮрЛица», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, в лице генерального директора Васиной Александры Валерьевны, действующей на основании Устава и _____________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора ____________________________________________________, удостоверяем, что сторонами достигнуто соглашение о цене за услуги по Договору на оказание услуг  от "____"_______2012г, рассчитывающейся из базовой величины налогового учета и бухгалтерского учета.

При этом базовая величина налогового учета при упрощенной системе налогообложения равна 2300 (Две тысячи триста) рублей.
Цена ведения бухгалтерского учета складывается из следующих показателей:

· Система налогообложения Заказчика

· Количество сотрудников с начислением зарплаты за месяц; 

· Количество банковских операций рубли за месяц (кроме комиссии банка и налогов);

· Количество банковских операций рубли за месяц (комиссия банка, налоги);

· Количество банковских операций валюта за месяц;

· Количество государственных таможенных деклараций;

· Количество наличных операций за месяц;

· Количество командировок у Заказчика за месяц;

· Количества кассовых аппаратов или используемых бланков строгой отчетности.

Каждый показатель соответствует условному количеству хозяйственных операций (х/о):

	Переменные 
	Коэффициенты

	количество сотрудников с зарплатой
	4

	количество банковских операций рубли
	3

	в т.ч. банковские комиссии, налоги и т.п. (91,68, 69)
	1

	количество банковских операций валюта
	4

	количество ГТД (государственные таможенные декларации)
	3

	количество кассовых аппаратов
	60

	количество наличных закупок (чеков)
	2

	количество бланков строгой отчетности
	2

	количество командировок в месяц
	10


Для формирования цены бухгалтерского учета все показатели складываются и умножаются на соответствующую цену 1 условной хозяйственной операции:

	Стоимость хозяйственной операции
	Рублей

	1-100 операций
	100

	101-200 операций
	80

	201-300 операций
	70

	301-400 операций
	60

	401-500
	55

	501-далее
	40


Цена абонентского обслуживания за месяц складывается из цены налогового и бухгалтерского учета. 

Цены на прочие услуги устанавливаются переговорным путем. Если стороны не договорились о цене, Исполнитель может отказаться от выполнения данных работ.  

	"Исполнитель"

ООО "ЮрЛица"

ИНН: 7731537604

КПП: 773101001

Банк: ОАО "Промсвязьбанк"

БИК: 044525555

К.С.: 30101810400000000555

Р.С.: 40702810850750204901

E-mail: director@urlica.ru

Тел.: (495)739-9210

______________/А.В.Васина/
	"Заказчик"

ООО 

ИНН:

КПП:

Адрес:

Реквизиты: 

E-mail:       

Тел.:

 _____________/                            /



	
	

	
	


Исполнитель ____________________                                              Заказчик ____________________


